
附件2：在线学习流程和指南
打开学习网址，然后在学习中心首页右上方学员登录处注册，登录后在首页
栏目查找想学的课程，然后点击课程进入信息页，再点击右侧的【我要报名】按钮，即可进行报名，按页面提示操作，完成提交后即可在我的在线课程里开始学习了，学满10个学分即达标，参加直播讲座学习可折算学分。请各位老师登录后自行修改密码，新密码须含字母，其他信息无需修改。[image: image1.png]BT 8



一定不要修改。
注意事项：
1.学习中途找不到所学课程了，请重新打开本校学习中心，进入学习中心首页，再点进入个人中心，点击我的培训课程在我的在线课程下重新点击后进入学习。
2.请老师们离开电脑时务必要暂停播放课程，以免账号被锁定，最终导致考核不达标需要在明年重学。
校级中心学习帮助指南
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内容

1.校级学员如何进行身份验证？

网培中心新版校级学习中心采用新的认证方式：在学员第一次登录或注册账号时，必须在本校IP范围内，且学校名称必须与本校学习中心名称保持一致，即可通过身份验证。（在本校IP段内选好课后，就不再限制学习地点）

2. 登录时提示“非本校学员不能登录”怎么办？

如学员登录时提示“非本校学员不能登录”，可以登录网培中心总部网站，在个人中心--个人信息修改【所在学校】名称为学校标准名称，然后就可以在校级中心网站登录。

3.学员如何选课报名？

学员点击本校中心学习网站首页导航条【在线培训课程】栏目，然后在【课程搜索】处输入课程关键字，即可查到您想要的课程。然后点击课程进入信息页，再点击右侧的【我要报名】按钮，即可进行报名。

4. 学员如何进入学习？

学员在选课报名成功后，可直接进入个人中心学习进行学习，无需学习卡激活。

5.学员如何查看自己报名的多门课程？

学员在个人中心，点击【我的培训课程】就可以看到您的全部已报名课程。

6. 学习第2门课程时，提示“需要激活账户”怎么办？

学员在学习第二门课程时，请报名后如果提示“需要激活账号”，请检查您所在网址是您学校的学习中心网站，还是网培中心总部网站。您应该进入学校学习中心网站进行学习，就不会出现“需要学习卡激活账号”的提示。

7.如何下载课件？

学员进入个人中心，在【我的培训课程】下点击每门培训，可以看到该课程的【配套资源】和【推荐资源】，点击资源即可进行下载。

提醒：网培中心的所有课件资源都不支持迅雷下载。建议学员把电脑里的下载软件卸载后再下载

8. 如何进行在线提问？

学员进入个人中心，点击【我的提问】--【我要提问】，即可进行在线提问。

（岗培学员在线学习不再单独发证，继续教育学时会写在岗培合格证上）

9. 视频学习怎样才算完成？

每节视频学完会变成绿色。
注：个人中心里左边有关作业和学分的窗口暂时无须使用。







